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1.数字证书办理流程图

为了提升广大招采进宝平台电子招投标用户的用户体验，上海汇招信息技术

有限公司将全程为您提供优质的服务。

数字证书组成：

1、 单位身份证书: 代表持有人单位身份，可对投标文件进行数字签名。

2、 单位电子印章客户端：单位印章的图片表现形式，可与单位相关证件绑定。

3、 UsbKey：存储证书的介质。



2.办理数字证书须知

2.1. 数字证书申请资料清单

*邮寄申请资料前，请务必对照以下资料清单复查。

1. SHECA单位证书受理表（一式三份）加盖公章

2. 组织机构代码证复印件加盖公章

3. 经办人身份证复印件

4. 单位公章印件原件（将章盖在数字证书受理表最后一页电子印章盖章区）

5. 汇款单原件或复印件

重要提示：为了满足各供应商网上投标的业务需要，同时防止数字证书的丢失、

损坏、失效而影响到正常的投标，我们建议每家供应商至少办理2份数字证书。

分公司、办事处等分支机构较多的企业按照自己的业务需要办理相应数量的数字

证书。

2.2. 数字证书收费标准

1、 数字证书收费标准：人民币肆佰元整，即￥400.00元/个/年，包含单位身份

数字证书（有效期一年）、单位电子印章客户端一个、UsbKey一个。（申请材

料审核通过且确认到款后3个工作日邮寄出数字证书）。

2、 数字证书有效期为壹年，用户也可以选择申请贰年或者叁年有效期的证书，

收费标准为第一年按照￥400.00元/个/年收费，超过一年的部分按照每年￥200.00
元/年付费。

例如：申请一个两年有效期的证书收费如下：

（第一年费用￥400.00+第二年延期费用￥200.00）* 1=总费用（￥600.00）

2.3. 其他相关服务项目收费标准

服务项目 收费标准（人民

币元/个）

备注

1 数字证书密码重置 50.00 需将数字证书邮寄至上海汇招信

息技术有限公司

2 公司名称变更 100.00 需将数字证书邮至上海汇招信息

技术有限公司，并提交变更后的申

请资料

3 UsbKey损坏 100.00 联系下表当中的负责人（UsbKey

享有一年保修期）



4 数字证书遗失 400.00 需按照证书新申请流程办理

5 数字证书更新 200.00/年 需将数字证书邮至上海汇招信息

技术有限公司

2.4. 材料邮寄地址

申请资料邮寄地址

公司名称 上海汇招信息技术有限公司

邮寄地址 上海市杨浦区政立路477号同和国际大厦B座17

层

邮 编 200433

联 系 人 田如雪

电 话 400-658-5500

2.5. 联系方式

联系人 客服人员

客服电话 400-658-5500

传真 021-52717128

邮箱 service@ebidding.com.cn

2.6. 汇款方式

数字证书更新以外的收费项目均采用汇款方式，具体如下：

汇款方式 到款时间 汇款时注意事项

快捷方式

对公网上银行汇

款

24小时即可到账，

即可查账

如是代别家单位

付款的，请在汇款

时，在备注栏注明

使用KEY单位名

称，便于我司财务

人员准确快速的

查询并核对到账

信息。

个人汇款
即时到账，即时查

账

个人汇款请在汇

款单备注栏里注

明使用KEY公司的

单位名称，便于我

司财务人员准确

快速的查询并核

对到账信息。



普通方式

对公银行柜面电

汇 三个工作日方能

到账，方可查账对公同城转账汇

款

开户行信息

单位名称：上海汇招信息技术有限公司

开户银行：中国建设银行五角场支行

银行帐号：31001544900050022694

注：如以个人帐户汇款，请在汇款底单中注明贵公司名称。

3.数字证书办理文档汇总

3.1.单位数字证书受理表

第一联受理机构保存联No(D)请选择服

务类型，并在对应的栏目中打“√”：
请选择证书种类，并在对应的栏目中打

“√”：
□证书申请□证书更新

□证书吊销□其他

□单位身份证书 □单位E-mail证书

□单位代码签名证书□其他

单位基本信息

申请单位名称：_________________________________单位性质: □企业□事业

单位邮寄地址：_________________________________邮政编码：□□□□□□

组织机构代码证号：□□□□□□□□-□其他证件号:_______________

办理人信息:

姓名：____________ 身份证号码:_______________________

联系电话：____________传真：______________电子邮箱地

址:_____________________

用户须知

用户在申请时，需提供以下证件的复印件（复印件需加盖申请单位公章）。

事业单位：□组织机构代码证 企业单位：□组织机构代码证

若三证合一，则提供三证合一后的营业执照复印件加盖公章。

在正式申请证书前请阅读本受理表所附《SHECA单位数字证书订户协议》。

证书的有效期从签发之日计算,证书有效期将签发该证书中。

申请单位在此郑重申明：以上所填信息及相关证明材料完全真实有效，接

受据此颁发的数字证书，同意接受《SHECA单位数字证书订户协议》。本单位全

权委托上述办理人处理数字证书服务申请的相关事宜。

申请单位盖章：______________ 日期:_______年____月_____日



以下由受理点填写

●已审核申请单位及办

理人身份

●已核对受理表上填写

的信息及相关证明材料

●已发放证书给用户

密码信封序列号：

□□□□□□□□□□

□□□□□

受理员：__________ 审

核员：__________

日期：_____年_____月

_____日

受理点盖章处

上海汇招信息技术有限公司

地址：上海市杨浦区政立路477号同和国际大厦B座17层

传真：021-52717128

服务热线：400-658-5500

支持邮箱：service@ebidding.com.cn

公司网址：http://www.ebidding.com.cn

电子印章盖章区

电子印章盖章区

电子印章盖章区



注1：本表一式三份（加盖申请单位公章），申请单位、受理机构以及SHECA各保

留一份。

注2：申请单位经办人需提供身份证复印件（加盖申请单位公章）、单位证件复

印件（加盖申请单位公章）供CA审查、存档

注3：申请单位必须遵守SHECA的CPS、相关证书政策和管理规定，并在办理证书

申请的同时缴纳SHECA证书服务年费。

注4：SHECA只负责本表信息的有效性，对于证书在应用中所涉及的其它信息需另

行审查或签协议。

注 5：本表和申请者身份证明材料的传真件与原件具有同等的法律效力。

3.2. 数字证书密码重置申请

用户在使用过程中如果密码遗忘，需要填写数字证书密码重置申请表，并加盖公

章，缴纳相关费用，邮寄到上海汇招信息技术有限公司。

数字证书密码重置（样式）申请

至上海汇招信息技术有限公司：

我公司现使用贵司发放的数字证书用于招采进宝平台的网上招标，由于使用

疏忽，导致数字证书使用密码遗失，现申请贵司对我公司数字证书的密码进

行重置。

特此申请。

XXXXXXXXXX 公司

3.3. 企业变更

用户在使用过程中如果企业名称发生变更，需要提交企业变更情况（工商局签发）

复印件并加盖公章，缴纳相关费用，邮寄到上海汇招信息技术有限公司。
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